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ACTA No. 015
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificaciónformacion complementariaCIUDAD Y FECHA: Armenia, 03 de 12 del2025 HORA INICIO:

06:00 Pm
HORA FIN:
10:00 Pm

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de formación DIRECCIÓN / REGIONAL /
CENTRO: Regional Quindío/
Centro de Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario
2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.
3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los aprendicesaprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para obtener sucertificado al curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULOEXCEL ficha 3368246.
4. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz.OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guíapara la certificación académica GFPI-G-018.2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emisión de juicios evaluativos de losaprendices de formación complementaria presencial se realizaron conforme a laparticipación y cumplimiento de evidencias establecidas en la planeación pedagógica,guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa MANEJO BASICODE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL ficha 3368246.3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso deprecertificación y certificación en el Centro de Formación.DESARROLLO DE LA REUNIÓN
Mediante la presente acta como instructor de la ficha 3368246 programa MANEJOBASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL ficha 3368246, doy fe yviabilidad para continuar con el proceso de precertificación y certificación de los aprendicesaprobados.Los Juicios evaluativos se realizaron el día 03/12/2025 para la competenciaUTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADESDE MANEJO DE INFORMACIÓN y resultados de aprendizaje 1. IDENTIFICAR LASCARACTERÍSTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CÁLCULOSEGÚN LAS INSTRUCCIONES DEFINIDAS. 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNAHOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES ADESARROLLAR. 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DEACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CÁLCULO. 4. REALIZAR LASACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA
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A continuación, se relacionan los aprendices aprobados:
TIPO DEDOCUMENTO NOMBRE Y APELLIDODEL APRENDIZ DESCRIPCIÓNEVIDENCIASASISTENCIA

DESCRIPCIÓNEVIDENCIAS(TRABAJOS,ACTIVIDADES,ETC)CC1097392097 Andres David CuartasLopez Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.CC89003187 Camilo Giraldo Ocampo Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.CC9733624 Carlos Augusto BernalCardona Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.CC1094963160 Daniela Montoya Murillo Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.CC24578746 Fabiola Marin Garcia Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.CC 1005368390 Jhury Alejandra JejenQuinallas Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.CC1094879495 Jorge Mario RendonBravo Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.CC24809737 Liliana BetancurthBedoya Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.CC24804730 Libia Vallejo Villanueva Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.CC 41940116 Olga Janeth GaitanFlorez Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.Ti 1094917817 Santiago Marin Varon Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.CC 1114210471 Jhon Ever Reyes Valdes Lista de asistencia, imagenesde formacion. Trabajo en claserealizado a través detalleres.
De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiemposprogramados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzarlas competencias requeridas en el programa de formación.
A continuación, se relacionan los aprendices que no son aprobados:
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TIPO DEDOCUMENTO NOMBRE Y APELLIDODEL APRENDIZ DESCRIPCIÓNEVIDENCIASASISTENCIA
DESCRIPCIÓNEVIDENCIAS(TRABAJOS,ACTIVIDADES,ETC)CC 19055392 Fernando CalvachiSanchez No asistencia No cumplio con lasactividades

CC 7542050 Henry Aguilar Trujillo No asistencia No cumplio con lasactividadesCC 1096670469 Katherine CristinaChaves Gonzalez No asistencia No cumplio con lasactividades
CC 41938937 Liliana Maria BernalPerez No asistencia No cumplio con lasactividades

CC 40382832 Sandra PatriciaGonzalez Garzon No asistencia No cumplio con lasactividades
CC36170451 Yolanda Vargas Carballo No asistencia No cumplio con lasactividadesCC 28554885 Maria Eloisa PradaRodriguez No asistencia No cumplio con lasactividades

CC 1193539871 Maribel Perea Caizano No asistencia No cumplio con lasactividades
Ti 1127210802 Michael David CardonaGrisales No asistencia No cumplio con lasactividades

CC41938358 Audrey GrisalesMontoya No asistencia No cumplio con lasactividadesCC1127210801 Beatriz EstefaniaCardona Grisales No asistencia No cumplio con lasactividadesCC 31409692 Idali Rubiano Toro No asistencia No cumplio con lasactividadesCC 38285594 Rosa Clemencia SeguraCastro No asistencia No cumplio con lasactividades
Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia yactividades entregadas:

- Imágenes tomadas durante la formación:
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- Imágenes listas de asistencia:

-
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-
- Imágenes evidencias entregadas por los aprendices:

-
- Imágenes evidencias trabajo autónomo:

De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobaciónpara la formación complementaria se genera automáticamente una vez he realizado



GOR-F-084V02

el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso deprecertificación y certificación de los aprobados.

CONCLUSIONES
Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guíapara la certificación académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que la emisiónde juicios evaluativos de los aprendices de formación complementaria presencial serealizaron conforme a la participación y cumplimiento de evidencias establecidas enla planeación pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación delprograma MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCELficha 3368246, con el propósito de asegurarles al Centro de Formación la calidad deinformación para el proceso de precertificación y certificación que desarrolla el áreade Gestión Educativa y Subdirección.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD
/DECISIÓN

FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACIÓN

VIRTUAL
Realizar y enviaractaal área decertificación

03/12/2025 Camilo S Rodriguez
Hurtado

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/

EMPRESA
APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACIÓN FIRMA O
PARTICIPACIÓN

VIRTUAL
Camilo S
Rodriguez
Hurtado

Comercio /turismo / virtual SI NA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, secompromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en estedocumento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS
Reporte juicios evaluativos
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