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ACTA No. 015

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de viabilidad proceso de certificacion
formacion complementaria

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 03 de 12del | HORA INICIO: | HORA FIN:
2025 06:00 Pm 10:00 Pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de formacion | DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO: Regional Quindio/
Centro de Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario

2. Realizar emisién de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.

3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.
Asegurar al Centro de Formacion que desde mi rol de instructor y dar fe que los aprendices

aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formacion para obtener su
certificado al curso MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO

EXCEL ficha 3368246.
4. Viabilizar el proceso de precertificacion y certificacion del aprendiz.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012 y guia
para la certificacion académica GFPI-G-018.

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emision de juicios evaluativos de los
aprendices de formacion complementaria presencial se realizaron conforme a la
participacién y cumplimiento de evidencias establecidas en la planeacion pedagdgica,
guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacién del programa MANEJO BASICO
DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL ficha 3368246.

3. Asegurar al centro de formacion la calidad de informacion para el proceso de
precertificacion y certificacion en el Centro de Formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Mediante la presente acta como instructor de la ficha 3368246 programa MANEJO
BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL ficha 3368246, doy fe y
viabilidad para continuar con el proceso de precertificacion y certificacion de los aprendices
aprobados.

Los Juicios evaluativos se realizaron el dia 03/12/2025 para la competencia
UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DE MANEJO DE INFORMACION y resultados de aprendizaje 1. IDENTIFICAR LAS
CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
SEGUN LAS INSTRUCCIONES DEFINIDAS. 2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA
HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR. 3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE
ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO. 4. REALIZAR LAS
ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA
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A continuacion, se relacionan los aprendices aprobados:

TIPO DE NOMBRE Y APELLIDO DESCRIPCION -
DOCUMENTO DEL APRENDIZ EVIDENCIAS Lo el
ASISTENCIA EVIDENCIAS
(TRABAJOS,
ACTIVIDADES,
ETC)
CC1097392097 Andres David Cuartas |Lista de asistencia, imagenes|Trabajo en clase
Lopez de formacion. realizado a través de
talleres.
CC89003187 Camilo Giraldo Ocampo Lista de asistencia, imagenesTrabajO en clase
de formacion. realizado a través de
talleres.
CC9733624 Carlos Augusto Bernal |Lista de asistencia, imagenes{Trabajo en clase
Cardona de formacion. realizado a través de
talleres.
CC1094963160 Daniela Montoya Murillo | Lista de asistencia, imagenes{Trabajo en clase
de formacion. realizado a través de
talleres.
CC24578746|  Fabiola Marin Garcia  |Lista de asistencia, imagenes{Trabajo en clase
de formacion. realizado a través de
talleres.
CC 1005368390 Jhury Alejandra Jejen  |Lista de asistencia, imagenes|Trabajo en clase
Quinallas de formacion. realizado a través de
talleres.
CC1094879495 Jorge Mario Rendon Lista de asistencia, imagenesTl"abajO en clase
Bravo de formacion. realizado a través de
talleres.
CC24809737 Liliana Betancurth Lista de asistencia, imagenes|Trabajo en clase
Bedoya de formacion. realizado a través de
talleres.
CC24804730 Libia Vallejo Villanueva |Lista de asistencia, imagenes{Trabajo en clase
de formacion. realizado a través de
talleres.
CC 41940116  Olga Janeth Gaitan Lista de asistencia, imagenes|Trabajo en clase
Florez de formacion. realizado a través de
talleres.
Ti 1094917817 Santiago Marin Varon |Lista de asistencia, imagenes|Trabajo en clase
de formacion. realizado a través de
talleres.
CC 1114210471 Jhon Ever Reyes Valdes |Lista de asistencia, imagenes|Trabajo en clase
de formacion. realizado a través de
talleres.

De la relacion anterior de aprendices, doy fe que realice la formacion en los tiempos
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar
las competencias requeridas en el programa de formacion.

A continuacién, se relacionan los aprendices que no son aprobados:
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Sanchez

TIPO DE NOMBRE Y APELLIDO DESCRIPCION i
DOCUMENTO DEL APRENDIZ EVIDENCIAS DESCRIPCION
ASISTENCIA Sl el
(TRABAJOS,
ACTIVIDADES,
ETC)
CC 19055392 Fernando Calvachi No asistencia No cumplio con las
actividades

Chaves Gonzalez

CC 7542050  Henry Aguilar Trujillo  |No asistencia No cumplio con las
actividades

CC 1096670469,  Katherine Cristina No asistencia No cumplio con las
actividades

Rodriguez

CC 41938937 Liliana Maria Bernal No asistencia No cumplio con las
Perez actividades

CC 40382832 Sandra Patricia No asistencia No cumplio con las
Gonzalez Garzon actividades

CC36170451  Yolanda Vargas Carballo|No asistencia No cumplio con las
actividades

CC 28554885  Maria Eloisa Prada No asistencia No cumplio con las
actividades

CC 1193539871

Maribel Perea Caizano

No asistencia

No cumplio con las
actividades

Ti 1127210802

Michael David Cardona
Grisales

No asistencia

No cumplio con las
actividades

Castro

CC41938358 Audrey Grisales No asistencia No cumplio con las
Montoya actividades

CC1127210801 Beatriz Estefania No asistencia No cumplio con las
Cardona Grisales actividades

CC 31409692 Idali Rubiano Toro No asistencia No cumplio con las
actividades

CC 382855941  Rosa Clemencia Segura |No asistencia No cumplio con las
actividades

Adicionalmente, presento imagenes de la realizacion de la formacién, listas de asistencia y
actividades entregadas:

- Imagenes tomadas durante la formacion:
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{mas oportunidades |

- Imagenes listas de asistencia:
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De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobacién
para la formacion complementaria se genera automaticamente una vez he realizado
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el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de
precertificacion y certificacion de los aprobados.

CONCLUSIONES

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012 y guia
para la certificacion académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que la emisién
de juicios evaluativos de los aprendices de formacién complementaria presencial se
realizaron conforme a la participacion y cumplimiento de evidencias establecidas en
la planeacion pedagogica, guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacion del
programa MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
ficha 3368246, con el proposito de asegurarles al Centro de Formacion la calidad de
informacion para el proceso de precertificacion y certificacion que desarrolla el area
de Gestion Educativa y Subdireccion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar y enviar 03/12/2025 Camilo S Rodriguez ,
acta Hurtado j /
al area de s
certificacion

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Camilo S Comercio / | NA

/

Rodriguez turismo / virtual g/
Hurtado ey |

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS

Reporte juicios evaluativos

Meporie de Julcios de Bvsluscite
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